Standort: Umfang:
Schwerin Teilzeit, Vollzeit

Sachbearbeiter (m/w/d) Beitrage und Versicherungen

Die )
Innovations
Kasse

Die IKK - Die Innovationskasse ist der innovative Krankenversicherer. Unser Ziel ist es, die IKK - Die Innovationskasse stetig zu verbessern und zu
wachsen, wahrend wir unsere Werte und Visionen bewahren. Wenn Sie Teil eines dynamischen und innovativen Unternehmens sein machten, freuen

wir uns auf lhre Bewerbung.

Die IKK- Die Innovationskasse sucht fiir den Unternehmensbereich 11l (Versicherungen), fir die Geschaftsbereiche Firmenkunden und Zentraler

Meldebereich sowie Privatkunden und Kassenwahlrecht

Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Beitrdge.

Standort: Flensburg, Kiel, Neubrandenburg, Rostock oder Schwerin - kambiniert mit der Mdglichkeit des mobilen Arbeitens

Eine mittel- und langfristige Personalplanung ist fiir uns ein wesentlicher Bestandteil zur Aufrechterhaltung unserer Servicestandards. Wir haben daher
bereits heute Interesse an Bewerbern (m/w/d), die bei uns ihre Starken einbringen und erfolgsorientiert arbeiten mochten - nicht nur fir einen
kurzfristigen Wechsel zu uns, sondern auch fir mittel- und langfristige Perspektiven.

Als Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Beitrage (dazu gehdren die zwei Geschaftshereiche Firmenkunden und Zentraler Meldebereich sowie
Privatkunden und Kassenwahlrecht) nehmen Sie die melde- und versicherungsrechtliche Beurteilung verschiedener Personenkreise vor, sichern damit
den Mitgliederbestand und tragen zu einer Erhdhung der Kundenzufriedenheit bei. Sie erwartet eine spannende Tatigkeit in jeweils motivierten Teams.

So verstarken Sie uns:

Geschaftsbereich Firmenkunden und Zentraler Meldebereich

Beratung unserer Kunden (m/w/d) im Versicherungs-, Melde-
und Beitragsrecht

° Fihrung und Pflege von Arbeitgeber- und Beitragskonten
Bearbeitung der DEUV-Meldeverfahren sowie der Meldung an
die Bundesagentur fur Arbeit und AAG-Vorgangen

Beurteilung der Versicherungspflicht/-freiheit verschiedener
Personenkreise und Bewertung der Auswirkungen auf die
Mitgliedszeiten

Beurteilung, Prifung und Durchfihrung der
Familienversicherung sowie des maschinellen Fami-
Meldeverfahrens

0 Klarung der sich Gberschneidenden Versichertenzeiten

Geschaftsbereich Privatkunden und Kassenwahlrecht
Beratung der Kunden (m/w/d) zu Fragen der freiwilligen
Versicherung,

Mitgliedschaften in der Krankenversicherung der Studenten
und Rentner

° sowie zu Versorgungsbeziigen und dem
Krankenkassenwahlrecht

Bearbeitung des maschinellen Meldeverfahrens KVdR, KVdS
und Zahlstellen

Berechnung und Einzug der Beitrage zur Kranken- und
Pflegeversicherung der Selbstzahler

° Teilnahmemanagement sowie Pramienzahlung der Wahltarife

So bereichern Sie uns:

Erfolgreich abgeschlossene Aushildung zum
Sozialversicherungsfachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Aushildung mit einschlagiger Berufserfahrung
im Bereich Krankenversicherung

Idealerweise Berufserfahrung in den genannten
Tatigkeitsbereichen

Alternativ sollten Sie uns darlegen, warum Sie tber
gleichwertige Erfahrungen und Kenntnisse verfiigen

Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit, Freundlichkeit und
Empathie

Hohes Maf3 an Engagement und Belastbarkeit sowie
Flexibilitat

Eigenverantwartliche, selbststéandige, strukturierte und
serviceorientierte Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit den Programmen BITMARCK_21c|ng und
helic21c_docs sowie gute Kenntnisse in den gangigen MS-
Office-Anwendungen

Zielorientiertes Arbeiten und motivierte Annahme neuer
Arbeitssituationen



Prifung und (versicherungsrechtliche) Beurteilung von
Mitgliedschaften und Kiindigungen im Rahmen des
Krankenkassenwahlrechts

Durchfihrung des elektronischen Meldeverfahrens zwischen
den Krankenkassen im Rahmen des
Krankenkassenwahlrechts

Benefits:
it Gehalt Mobilarbeit ly Haustarifvertriage
© Gehaltszahlung im Voraus zum Flexible Gestaltung der mobilen EI it Siehese

H

Monatsanfang

Urlaub

30 Kalendertage Urlaubsanspruch
pro Kalenderjahr (bei einer
gewdlinschten Vollzeitheschaftigung)
sowie Heiligabend und Silvester
arbeitsfrei

Work-Life-Balance
... durch Gleit- und Teilzeitmaodelle,
ohne Kernzeit

Arbeit

Arbeitszeit
35-Stunden-Woche (bei einer
gewlnschten Vollzeitbeschaftigung)

Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Urlaubsgeld und volles 13. Gehalt

Fort- und
Weiterbildungsmaglichkeiten
... durch unsere interne
Personalentwicklung

Altersvorsorge und Sozialleistungen
betriebliche Altersvorsorge und
Leistungen, wie Familienzuschlag,
Umzugskostenzuschuss und

Zuschisse zu Gesundheitsleistungen

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte haben Sie Verstandnis daftir, dass wir Bewerbungen in Papierform oder per E-Mail nicht berticksichtigen kdnnen. Bitte bewerben Sie sich tber
unser Online-Portal unter: https://www.die-ik.de/bewerben

Das Unfernehmen IKK - Die Innovationskasse gewéhrleistet die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter. Schwerbehinderte werden nach MaB3gabe
des SGB IX beriicksichtigt. Die Besetzung der Stelle ist in Voll- oder Teilzeit mdglich. Interne Stellenbewerbungen werden bei gleicher Eignung vorrangig
bertcksichtigt.

Kontakt

Sie haben Fragen? Dann wenden Sie sich gerne telefonisch an uns!
Recruiting-Team:
Tel.: 03813672271

Tel.: 0481857532



https://jobs.die-ik.de/de/jobposting/490f89907e9088e0b28840b80005fb8c01a6c4cb0/apply
tel:038113672271
tel:0481857532

